
 

 

 

AUTHORISATION LETTER 
 

 

I,   IKEBUKURO   HANAKO    (Name of applicant), holder of 

Passport type & number /Identity Card No. ORDINARY/E1234567 , 

hereby authorise      IKEBUKURO  TARO     (Name of the 

applicant’s representative), who is my   HUSBAND   (state 

relationship, eg. Father, mother, sibling, friend, business associate, etc), holder 

of Passport type & number /Identity Card No. ORDINARY/E7654123, 

and email/contact number jtbtokyo@gmail/08012345678 

 

to  submit my visa application and all necessary documents on my 

behalf  

 

collect my passport with its visa on my behalf  

(tick accordingly)  
 

To: JTB TOKYO VISA CENTER (name of AVA)   

At: 3-23-14-8F,HIGASHIIKEBUKURO,TOSHIMA-KU,TOKYO,JAPAN (address/location of AVA)  

 

 

 
 

   申請者のサイン                            27／SEP／20XX            

Signature of Applicant     Date 
 

Accepted by AVA :  

 

__________________     ___________________ 

Signature of AVA      Date  

消せるペン使用不可 
サイン以外：英語で記入 

（タイプ打ち可、手書き可） 

修正不可 

（修正液/テープも使用不可） 

申請者の名前(ローマ字・ブロック体で記入) 

申請者の旅券タイプと番号 

代理人（申請書類を代理で提出する方）の名前 

代理人と申請者の関係 

代理人の有効な身分証明書（※）のタイプと番号 

代理人のメールと電話番号 （※）有効な身分証明書

について… 

以下のいづれかを提出 

①旅券 ②運転免許証 

③在留カード 
  

↓チェックを入れる 

↓旅券原本の提出が必要な方のみチェックを入れる 

 申請者ご本人様が旅券の Bearer’s signature と 

同一のサインをご記入ください。 

例）中国籍の場合 

旅券に手書きでサイン（署名）したものが 

漢字簡体字であれば、それと同一簡体字で記入する 

 

サインを記入した日付 

※「年」「月」「日」との漢字を記入不可 

※例：27/09/20XX 可、27/SEP/20XX 可 

KA 

記入不要 

委任状記入例 


